THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG ĐỐI VỚI
HỌC SINH TIỂU HỌC VÀ TRUNG HỌC CƠ SỞ
1. Mục đích, ý nghĩa
Thủ tục hành chính chuyển trường là quy trình cần thiết nhằm bảo đảm quyền học tập liên tục cho học sinh khi thay đổi nơi cư trú hoặc có hoàn cảnh đặc biệt. Việc nắm rõ quy định giúp phụ huynh và nhà trường phối hợp thuận lợi, tránh gián đoạn quá trình học tập của các em.
2. Đối tượng áp dụng
Học sinh đang học tại trường tiểu học hoặc trường trung học cơ sở (THCS) có nhu cầu chuyển đến trường khác trong cùng địa bàn hoặc khác địa phương.
3. Hồ sơ chuyển trường bao gồm
3. 1. Đơn xin chuyển trường (theo mẫu, có xác nhận của cha/mẹ hoặc người giám hộ).
3. 2. Học bạ bản chính của học sinh.
3. 3. Giấy giới thiệu chuyển trường do hiệu trưởng trường đang học cấp.
3. 4. Bản sao giấy khai sinh của học sinh.
3. 5. Bản sao sổ hộ khẩu hoặc giấy xác nhận tạm trú, tạm vắng của cha mẹ học sinh (nếu chuyển đến địa phương khác).
3. 6. Các giấy tờ chứng minh lý do chuyển trường (nếu có).
4. Quy trình thực hiện
- Bước 1: Phụ huynh làm đơn và nộp hồ sơ tại trường đang theo học.
- Bước 2: Sau khi được trường hiện tại xác nhận, phụ huynh nộp hồ sơ tại trường nơi chuyển đến.
- Bước 3: Trường tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra điều kiện và chỉ tiêu tuyển sinh để quyết định việc tiếp nhận học sinh.
- Bước 4: Học sinh được tiếp nhận vào học tại trường mới, thông tin được cập nhật trên hệ thống quản lý học sinh.
- Thời gian giải quyết: Từ 3–5 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
5. Một số lưu ý
- Học sinh chỉ được chuyển trường sau khi hoàn thành học kỳ hoặc năm học, trừ các trường hợp đặc biệt (thay đổi nơi cư trú, hoàn cảnh gia đình...).
- Hồ sơ phải có xác nhận và dấu của trường cũ, tránh tẩy xoá, thiếu thông tin.
- Phụ huynh nên liên hệ trước với trường dự định chuyển đến để được hướng dẫn cụ thể.
6. Thông điệp tuyên truyền: 
“Thực hiện đúng quy định chuyển trường – góp phần xây dựng nền giáo dục minh bạch, thuận tiện, đảm bảo quyền học tập liên tục cho học sinh thân yêu!”
Kêu gọi thực hiện: Phụ huynh, học sinh và nhà trường cùng nâng cao ý thức chấp hành thủ tục hành chính trong giáo dục. Mỗi hồ sơ được thực hiện đúng, đủ và kịp thời là bước nhỏ nhưng ý nghĩa lớn trong việc xây dựng nền hành chính công hiện đại, thân thiện, vì người dân phục vụ.

